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ご利用マニュアルについて

この度はNP後払いairをご導入いただき、
誠にありがとうございます。 

本資料ではスムーズにご導入/活用できるように、
ご利用までの手順をまとめております。 

大事な初期設定のご案内もございますので
ご利用の際は、必ずご確認ください。 
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NP後払いairご利用方法について

【初期設定】
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ログイン及び初期設定について

ご利用にあたり、大事な初期設定となります。アカウント付与後、すぐにご対応をお願いします。

1．NP後払いair管理画面へログインください

ログイン情報
・加盟店様管理画面ログインURL：https://air-shop-admin.netprotections.com/
・加盟店コード／ログインID／仮パスワード：ご案内メールをご確認ください

2．初期設定をお願いいたします

パスワード変更　※ログインいただいた後、画面の案内に沿ってご変更ください

『請求書記載』情報の確認

代表アドレスでユーザー追加 もしくは メーリングリストへの追加（推奨）

※2-2・2-3の詳細な設定方法は次ページ以降でご案内します。
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請求書に印字される請求元（貴社）情報のご確認をお願いします。
変更の必要がある場合は、こちらの登録内容をご変更ください。
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ログイン及び初期設定について

『請求書記載』情報の確認

"人型マーク"クリック

"加盟店情報"クリック

"加盟店情報"クリック

ご登録内容をご確認のうえ、必要に応じて情報の追加・修正を
お願いいたします。

ここで入力した「購入店名」「住所・連絡先」は、お客さまに届
く請求書の封筒および表面に「請求元」情報として印字されま
す。
※インボイス対応を行う場合はこちらに登録番号も記載ください
※実際の印字イメージは次ページをご参照ください

1

2

3
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前ページで登録した「購入店名」「住所・連絡先」などの内容は、お客さまに届く請求書の以下2箇所に反映されます。
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ログイン及び初期設定について

【封筒】（販売元） 【表面】ご利用店名

『請求書記載』情報の印字イメージ（参考）
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システムを利用するユーザーの追加をお願いします。
追加時に、登録したアドレスに弊社からお知らせメールが送られます。確実に受信できるよう以下推奨しております。

8

ログイン及び初期設定について

代表アドレスでユーザー追加 もしくは メーリングリストへの追加（推奨）

"人型マーク"クリック

"ユーザー一覧"クリック

"追加"クリック → 情報を入力し完了！

登録アドレスは代表アドレスを推奨いたします。
（info@xxx.co.jp、keiri@xx.co.jp等）

もしくは、登録したアドレスのメーリングリスト追加を推奨
します。※主担当は1名のみ選択可能です。

1

2
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ログイン及び初期設定について

こちらで初期設定は完了です。

次に実際にご利用いただく際の
操作手順についてご案内いたします。

（取引登録〜請求書発行依頼までの流れ）
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NP後払いairご利用方法について
【取引登録～請求書発行依頼】



Copyright(C) Net Protections,Inc. All Rights Reserved.

お取引情報連携時の操作手順は以下の通りです。
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取引登録の方法

管理画面へログイン

加盟店コード／ログインID／ログインパスワードを入力（パスワード変更期限は90日）

「ログイン」をタップ

新規注文登録画面へ遷移

「新規注文登録」をタップ

1

2

3
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お取引情報連携時の操作手順は以下の通りです。
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取引登録の方法

お客様情報の登録

【お客様情報】氏名・住所・電話番号を入力

注文内容の登録

請求内容・単価・数量を入力

「保存して利用照会開始」をクリック

1

2
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お取引情報連携時の操作手順は以下の通りです。
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取引登録の方法

NP後払いairの利用照会

利用照会OKか否かを確認。OKであれば当該のお取引は
NP後払いairをご利用いただけます

• 利用照会がNGの場合、当該のお取引はNP後払い
airをご利用いただけません。自社請求へお切り替
えください。

• 支払期限が14日に満たない注文の場合、支払期限
は翌月末まで自動延長されます。

1
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請求書発行依頼時の操作手順は以下の通りです。
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請求書発行依頼の方法

請求書を発行したい取引の選択

サービス提供後に請求金額が確定したら、
請求書を発行したい取引を「注文一覧」より選択

内容を確認して請求書を発行

「この内容で請求書を発行」をクリック

・複数の取引をまとめて処理したい場合は、「注文一
覧」で対象を複数選択のうえ「請求書一括発行」、また
はCSVで「請求書再発行（CSV一括申請）」もご利用い
ただけます。

1
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取引登録～請求書発行依頼の流れについて

以上が請求書発行依頼までの流れとなります。

最後に立替支払の確認方法についてご案内いたしま
す。
（弊社から貴社へお振込する際の、明細について）
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NP後払いairご利用方法について
【支払明細CSVのダウンロード】
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支払い明細の確認手順は以下の通りです。
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支払明細CSVのダウンロード

支払案内タブへ遷移

「支払案内」をクリック

支払明細CSVをダウンロード

表示したい立替支払の日付を選択し、「明細CSVファイルをダウン
ロード」をクリック → CSVにて取引ごとの明細を確認できます

1

2
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支払明細の確認方法について

以上が支払明細の確認方法となります。
ご一読いただき、ありがとうございまし

た。

ご不明な点等ございましたら、
お問い合わせ先までお気軽にご連絡ください。
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問い合わせ窓口のご案内
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これで主な操作方法は以上となります。ご設定いただき、ありがとうございました。
ご導入の中で、ご不明な点等ございましたら、以下の問い合わせ先までお気軽にご連絡ください。
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お問い合わせ先について

請求書の再発行のご相談・
管理画面の操作方法や機能に関するご質問：

※加盟店マニュアルに各機能や操作方法のご案内がございます。
解決しない場合はサポートデスクまでお問い合わせください。

※お問い合わせの際は加盟店コード をお伝えください。

加盟店マニュアル を確認ください
確認URL：https://air-shop-admin.netprotections.com/
TOPページの上部メニュー「サポート」の中にある「加盟店マニュアルPDF」から確認できます。 

契約や運用、活用に関するご相談： カスタマーサクセスチーム までお問い合わせください
連絡先：air-customer-success@netprotections.co.jp

お客様からご質問を受けた場合 購入者様向けサポートデスク までお問い合わせください
電話：0570-077-015　営業時間：9時～18時（土日祝日を除く）

加盟店様向けサポートデスク までお問い合わせください
連絡先：np-shop-support@netprotections.co.jp
電話：0570-05-3729
営業時間：10時～17時（土日祝日を除く） 

https://air-shop-admin.netprotections.com/



